Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne Novine* broj 120/16)

i ¢lanka 28. Statuta Gradskog / Opéinskog drustva Crvenog kriza Pula, Odbor Gradskog,
drustva Crvenog kriza Pula, na svojoj sjednici odrZanoj dana ) I. Qjuykd Jdoi¥
godine, donosi slijedeéi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka nabave jednostavne vrijednosti
u Gradskom dru$tvu Crvenog kriza Pula

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupka nabave
jednostavne vrijednosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u
daljnjem tekstu: nabava jednostavne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o
Jjavnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte,
a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.

Gradsko druStvo Crvenog kriza Pula (u daljnjem tekstu: Narugitelj), kao
Narucitelj, obvezuje se prilikom provodenja i ugovaranja nabava, u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nalelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su
nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naCelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i naelo transparentnosti.

II SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.
Na predstavnike Narucitelja, odgovarajue se primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi o sprjecavanju sukoba interesa.

IIT PLAN NABAVE .
Clanak 4.

Plan nabave donosi se za proracunsku ili poslovnu godinu, a sastavni djelovi
propisani su odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Plan nabave se tijekom poslovne godine redovito aZurira i dopunjava sukladno
opravdanim potrebama za dodatne nabave nakon &ega se donosi rebalans Plana nabave
po propisom postupku.

Plan nabave sadrZi sve predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 20.000,00 kuna.



IV SREDSTVA KOMUNIKACIJE
Clanak S.

Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i
gospodarskih subjekata su: poStanska posSiljka, telefon, telefaks, elektronska posta ili
kombinacija tih sredstava prema odabiru Naruditelja u svakom pojedinom postupku
nabave.

V PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 20.000,00 KUNA
Clanak 6.

Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00
kuna, zahtjev za ponudom upucuje se jednom ili viSe gospodarskih subjekata ovisno o
predmetu nabave. Zahtjevu za ponudom prethodi potreba utvrdena u Planu nabave.

Nakon odabira ponude, Naruditelj izdaje narudZbenicu koja obavezno sadrZi sve
bitne elemente ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima. NarudZbenicu potpisuje
ravnatelj ili osoba ovlastena od strane ravnatelja.

Ovisno o predmetu nabave, Narugitelj moZe zakljuciti Ugovor za predmete
nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn.

Ugovor iz stavka 3. ovog ¢lanka sadrZi sve bitne elemente ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje ravnatelj, a u sluaju njegove
sprijedenosti, osoba ovlastena od strane ravnatelja.

VI PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 KUNA, A MANJE OD
70.000,00 KUNA

Clanak 7.

Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna, zahtjev za ponudom upucuje se istovremeno
na adrese najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru. Zahtjevu za ponudom
prethodi potreba utvrdena u Planu nabave Narucitelja i odobrena od ovlastene osobe.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv Narucitelja, opis
predmeta nabave, troskovnik, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 dana od dana upucivanja poziva.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Narugitelja. Valjanost ponude dokumentira se Zapisnikom, a ocjenjuju
je predstavnici Narucitelja.

Nabava jednostavne vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manja od
70.000,00 kuna, provodi se zaklju€ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom.

Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o
obveznim odnosima. Ugovor potpisuje ravnatelj, a u slu¢aju njegove sprijeCenosti, osoba
ovlastena od strane ravnatelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na



dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu na direktno

ugovaranje, u slijede¢im sluéajevima:

- radi ograni¢enosti ponuditelja na trzistu,

- kad to zahtijevaju tehnigki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih
prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

- nabava specifi¢nih usluga (hotelske usluge, odvjetnicke usluge, javnobiljeznicke usluge,
zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluga obrazovanja, konzultantske usluge,
konzervatorske usluge, usluge vjestake, usluge kod kojih je uvjet da ponuditelj
posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a

povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- nabave “staro za novo”,

-kada se predmet nabave nabavlja od poznatog gospodarskog subjekta s kojim Narucitelj

ima dobru i provjerenu poslovnu praksu,

- u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost za nesmetanim obavljanjem

djelatnosti te u ostalim slu¢ajevima po Odluci Naruditelja.

VII PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD
200.000,00 (500.000,00) KUNA

VII.1 Poéetak i tijek postupka izrade ponuda
Clanak 8.

Na temelju potrebe nabave utvrdene u Planu nabave, pripremu dokumentacije i
provedbu postupka ovlaSteni predstavnici Narulitelja imenovani Odlukom ravnatelja
Narugitelja kojom se odreduje predmet nabave, evidencijski broj nabave (broj/godina E-
JV), procijenjena vrijednost te obveze i ovlasti povjerenstva u postupku nabave. Odluka
sadrZi i obrazloZenje u sludaju upuéivanja poziva samo jednom gospodarskom subjektu
ili manjem broju od tri gospodarska subjekta.

Upit za ponudu upuduje se istovremeno na adrese najmanje tri gospodarska
subjekta ili manje, registriranim za isporuku predmeta nabave po vlastitom izboru.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu na direktno
ugovaranje, u slijede¢im slu¢ajevima:

- radi ograniCenosti ponuditelja na trZistu,

- kad to zahtijevaju tehniki razlozi, kod zastite iskljuivih prava i na temelju isklju¢ivih
prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

- nabava specifi¢nih usluga (hotelske usluge, odvjetnitke usluge, javnobiljeZnicke usluge,
zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluga obrazovanja, konzultantske usluge,
konzervatorske usluge, usluge vjestake, usluge kod kojih je uvjet da ponuditelj
posjeduje ovladtenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapoCetih, a

povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- nabave “staro za novo”,

-kada se predmet nabave nabavlja od poznatog gospodarskog subjekta s kojim Narucitelj

ima dobru i provjerenu poslovnu praksu,

- u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost za nesmetanim obavljanjem

djelatnosti te u ostalim slu¢ajevima po Odluci Narucitelja.



Clanak 9.
Upit za dostavu ponude mora sadrZavati:
Predmet nabave i evidencijski broj nabave
Detaljan opis predmeta nabave i tehni¢ku specifikaciju - troskovnik (ako je
primjenljivo)
3. Rok i mjesto isporuke roba, usluga ili izvr$enja radova
4. Rok i nadin placanja
5. Kriterij za odabir ponude —najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
6. Uvijete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispunjavati
7. Razloge iskljuéenja
8
9
1

N —

. Jamstva - ako je primjenjivo
. Nacin izrade ponude
0. Nacin dostave ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju uz naznaku naziva
ponude te oznake “NE OTVARAJ”
11. Rok za dostavu ponude
12. Informaciju o osobama za kontakt
13. Datum i naznaku ovlastene osobe
14. Pojedine priloge — ako je primjenjivo (prijedlog ugovora, izjave)

Upit za dostavu ponuda upucuje se na nain koji omoguéuje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu
ponude. Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri dana, a najvise deset dana od dana
dostave upita za ponudom. Iznimno, rok se moZe produZiti u slu¢aju sloZenosti predmeta
nabave i vremenu potrebnom za izradu ponude.

Uvjete sposobnosti, razloge iskljucenja, jamstva, sadrZaj i nadin izrade te nadin
dostave ponude, Narucitelj odreduje u upitu za ponudu ovisno o predmetu nabave pri
¢emu se na odgovarajuéi nafin mogu primjenjivati vazeée odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 10.

Sve dokumente navedene u upitu za dostavu ponude, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke
isprave, a odabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti izvornike na uvid po zahtjevu
Naruditelja.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima naruditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u
sluéajevima:
kad to zahtijevaju tehnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju isklju¢ivih
prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
kod hotelskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZni¢kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, usluga kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovladtenje za obavljanje
poslova,
kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrenju zapogetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,



kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima po
Odluci narucitelja.

VIL.2. Otvaranje ponuda i sastavljanje zapisnika
Clanak 11.

Po isteku roka za dostavu ponuda, uredno pristigle ponude se otvaraju,
pregledavaju i ocjenjuju od strane povjerenstva Narucitelja o ¢emu se sastavlja zapisnik.
Otvaranje ponuda nije javno.

Zapisnik iz ¢lanka 1. ovog stavka obvezno sadrzi:

Naziv, sjediste i OIB Naruditelja

Predmet nabave i evidencijski broj

Procijenjenu vrijednost nabave

Naziv, sjediste i OIB svakog ponuditelja ¢ija je ponuda pravovremeno
zaprimljena

Cijene ponuda svih ponuditeklja, bez PDV-a i sa PDV-om

Podatke o ispunjavanje propisanih uvjeta i zahtjeva iz upita za dostavu ponude
Razloge iskljudenja — ako je primjenjivo

Ponude rangirane sukladno kriteriju za odabir

Prijedlog odgovornoj osobi Narufitelja o donoSenju odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju

10. Datum sastavljanja, imena i potpis ovlastenih predstavnika Narucitelja

U postupku pregleda i ocjene ponude mora sudjelovati najmanje jedan ovlasteni
predstavnik narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave.
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VIL.3. Donosenja odluke o odabiru ili poniStenju / obavijesti o odabiru ili poniStenju
Clanak 12.

Naruditelj na osnovi zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, donosi odluku o
odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili odluku o poniStenju postupka, a sudionicima u
postupku upucuje se obavijest 0 odabiru ili obavijest o ponistenju postupka.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda je sastavni dio odluke odnosno obavijesti
ponuditeljima.

Clanak 13.

Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja / obavijesti o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja sadrZi najmanje slijedece podatke:

1. podatke o naru€itelju,

2. podaci o predmetu nabave,

3. cijena odabrane ponude uz naznaku procijenjene vrijednosti

4. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

5. obrazloZenje o razlozima odabira

6. razloge odbijanja ponuda,

7. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja / obavijesti o
odabiru najpovoljnijeg ponuditelja iznosi trideset dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 14.
QOdluka o ponistenju / obavijest o poniStenju sadrZi najmanje slijedece podatke:
1. podatke o narucitelju,



2. podaci o predmetu nabave,

3. obrazloZenje o razlozima ponistenju postupka

4. datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o ponistenju / obavijest o ponistenju obvezno se donosi ako:

- upostupku nema pristiglih ponuda

- nakon pregleda i ocjene pristiglih ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

Odluka o ponitenju / obavijest o ponistenju moZe se donijeti:

- ako postanu poznate okolnosti radi kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile ranije poznate

- ako postanu poznate okolnosti radi kojih bi doflo do sadrfajno bitno
drugacijeg zahtejva za prikupljanje ponuda da su bile ranije poznate

Rok za dono3enje Odluke o ponistenju / obavijesti o ponistenju iznosi trideset

dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 15.
Pravna zastita gospodarskih subjekata, u smislu Zakona o javnoj nabavi, ne
provodi se u postupcima jednostavne nabave.
Po dono3enju obavijesti o odabiru / ponistenju, Narugitelj moZe omoguditi
ovlastenim osobama ponuditelja koji su sudjelovali u postupku uvid u pristigle ponude na
dostavljeni zahtjev.

VIII POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 16.
Sva dokumentacija vezana za postupke provedbe jednostavne nabave uva se u
pismohrani Naruitelja.
Rok ¢Cuvanja dokumentacije je Cetiri godine od dana zavrietka postupka
jednostavne nabave.

XI PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.
Ovaj Pravilnik te sve njegove daljnje izmjene i dopune objaviti ¢ée se na
internetskim stranicama Naruditelja.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika obavljaju se prema odredbama kojima se
ureduje njegovo donoSenje.
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